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UBND THI XA NINH QUY TRINH M3 hiéu: QT 2

HOA - PHONG GIAO ) o : )
DUC VAPAOTAO | Cho phép hoat ddng gido duc Lan ban hanh: 01

nha truong, nha tré

Ngay ban hanh: 12/12/2016

1. MUC PiCH

Tiép nhan ho so, giai quyét thu tuc theo dé nghi cua t6 chirc/cong dan cé nhu cau
cho phép hoat dong gido duc nha truong, nha tré, ddm bao tham tra rd cac nhu cau, cac
di€u kién theo diing quy dinh

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac t6 chirc/ca nhan c6 nhu cau cho phép hoat dong gido duc nha
truong, nha tré

Can b0, cong chuc thuoc Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008

- Vin ban hop nhét s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 ciia Bo GDPT hop
nhat Thong tu sd 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010, Thong tu s6 05/2011/TT-
BGDDT ngay 10/02/2011 va Thong tu s 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 cua Bo
GDDT ban hanh Diéu 1¢ trudng mam non.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- UBND: Uy ban nhéan dan
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- GDDT: Gido duc va dao tao
5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1 | Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

- C6 Quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap nha
truong, nha tré;

- C6 dat dai, truong sé, CSVC, thiét bi theo quy dinh tai Piéu 1& truong
mam non, bao dam dap ing yéu cau, duy tri va phat trién hoat dong giao duc;

- Pja diém xay dung nha trudng, nha tré bao dam moi trudng gido duc,
an toan cho nguodi hoc, ngudi day va nguoi lao dong;

- C6 tlr ba nhém tré, 16p mau gido tré 1én véi sd lwong it nhat 50 tré em
va khong quéa 20 nhom tré, 16p mau gido;

- C6 Chuong trinh gido duc mam non va tai liéu cham séc, gido duc tré
theo quy dinh cua B GDDT;

- Co d6i ngil giao vién , can bd quan 1y dat tiéu chuan , du vé sé luong ,
hop ly vé€ ¢ o cau, bao dam thuc hién Chuong trinh gido duc mam non va to
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HOA - PHONG GIAO ) o : )
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chtre cac hoat dong gido duc theo quy dinh tai Diéu 1¢ truong mam non;

~ - C6 du nguodn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam béo duy tri va phat
trién hoat dong giao duc;

- C6 quy ché t chirc va hoat dong ctia nha trudng, nha tré.

5.2 Thanh phén ho so Ban Ban sao
chinh

Ban sao chung thuc Quyét dinh thanh lap nha trudng,

nha tré; 01

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc; 01

Bi4o c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai D¢ an thanh lap
nha truong, nha tré. Bdo c4do lam rd nhiing cong viéc cu
thé da hoan thanh hodc dang thuc hién: cac diéu kién dat
dai, co sO vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong nudi
dudng, cham soc, giao duc tré em; doi ngli gido vién va
can b quan 1y, tai chinh;

01

Danh sach doi ngli GV trong dé ghi 4 trinh d¢ chuyén
mon dugc dao tao; hop dong lam viéc da duogc ky gitia 01
nha truong, nha tré voi ting gido vién;

Danh sach can bd giit chirc vu lanh dao chu chdt gom
Hiéu truéng, cac Phd Hiéu trudong, Trudng cac phong,
ban, t6 chuyén mon trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén mén 01
dugc dao tao; hop dong lam viéc da duogc ky giira nha
truong, nha tré voi tung can bo quan 1y;

Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho

A A N ., N 01
viéc thyc hién chuong trinh gido duc mam non

Danh muc s6 luong phong hoc, phong 1am viée, co sé
vat chat, thlet bi dap tng cac diéu kién quy dinh tai Diéu 01
1¢ truong mam non;




UBND THI XA NINH
HOA - PHONG GIAO ] A .
DUC VAPAO TAO | Cho phép hoat dong gido duc

QUY TRINH

M3 hiéu: QT 2

LAn ban hanh: 01

nha truong, nha tré

Ngay ban hanh: 12/12/2016

Vin ban phép 1y xac nhan quyén st dung dat hodc hop
dong thué try s¢ nha truong, nha tré vdi thoi han to1
thiéu 5 nam

01

Céc vian ban phap 1y xac nhan vé sb tién hién c6 do nha
truong, nha tré dang quan ly, bao dam tinh hop phap va
cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dung va chi phi
cho céc hoat dong thuong xuyén cua nha truong, nha
tré sau khi dugc cho phep hoat dong giao duc; phuong
an huy dong vbn va can ddi von tiép theo dé bao dam
duy tri 6n dinh hoat dong cia nha trudng, nha tré trong
giai doan 5 nam, bat dau tir khi nha truong, nha tré
duogc tuyén sinh.

01

Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bo
cua nha trudng, nha tré.

01

5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xur ly
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua cia Phong Giao duc va Dao tao
5.6 |Lé phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc




UBND THI XA NINH QUY TRINH Ma hi¢u: QT 2
HOA - PHONG GIAO . L A ,
DUC VAPAOTAO | Cho phép hoat ddng gido duc Lan ban hanh: 01
nha truong, nha tre Ngay ban hanh: 12/12/2016
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Bl | T6 chirc, ca nhan chuin bi
day du ho so theo quy dinh, T8 chire/cé
nop hd so tai bo phan tiép nhan Theo muyc 5.2
nhan va tra két qua Phong
GDDT Ninh Hoa
B2 | Tiép nhan ho so va in giéy Bo phan tiép 01 ngay ,
bién nhéan, hen ngay tra két | nhan va tra két Giay bién nhan
qua qua
B3 | Chuyén hd so cho lanh dao ~ Phiéu giao viéc
NG o n . Lanh dao -2 n
phéan cong chuyén vién thu 1y \ hodc giao viéc
A phong e
ho so truc ti€p
B4 | Thdm dinh ho so: Chuyén
vién thu ly h6 so tién hanh
tham dinh:
- Chuyén vién thy Iy xem xét
h6 so, néu phat hién nhiing
van dé can bo sung, xac
minh t‘hl t¥ong j[{lO‘l Igan‘ to1 qa Chuyén vién \
03 ngay lam viéc ké tur ngay 1A 03 ngay | Céne vin phic
. . thu 1y ho so gvanp
nhén ho so, chuyén vién thu dap (néu co)
ly tryc tiép hudéng dan 1 lan
bang vin ban ~ cho t6
chire/cong dén biét dé hoan
chinh ho so.
- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo
B5 T}én hanh tham dinh tai co' | chyyan vien
50" .| thwlyhoso | .| Biénban thim
Chuyén vién thy 1y hd so két 98Y | dinh (néu co)
hop véi cac co quan phoi )
hop: Phong No6i vu, Phong Cac co quan




UBND THI XA NINH
HOA - PHONG GIAO
DUC VA PAO TAO

QUY TRINH

Cho phép hoat dong gido duc
nha truong, nha tré

M3 hiéu: QT 2

LAn ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 12/12/2016

Tai chinh - K& hoach, Phong
Tai nguyén va Méi truong,
Phong Quén ly do thi,
UBND xa (phuong) noi dat
try s& tién hanh tham dinh tai
co so, lap bién ban lam vigc
va hen ngay tham dinh lai
néu co so khong dat yéu cau

chic nang

B6 | Guri ho so cua cong dan trinh | Chuyén vién 01 nai Té trinh
Lanh dao phong xem xét thu 1y ho so gay

B7 | Lanh dao phong xem xét, ky ~ Quyét dinh cho

R R R Lanh dao \ ; n
duyét cho cong dan \ 01 ngay | phép hoat dong
phong .,
gido duc

B8 | Tiép nhan két qua, vao so,| B¢ phan vin S4 theo doi két
dong dau va chuyén két qua thu qua thyuc hién
vé b6 phén mét cua Chuyén Vién tha tuc hanh

thy Iy hd so chinh
B9 | Chuyén vién by phan mdt Cap nhat phan

cua cO trach nhiém tra két
qua cho t6 chtrc/cong dan

Chuyén vién

bo phan mot

mém theo doi

Vao s6 ti€p nhan

cua va tra két qua

6.BIEU MAU: Khéng.
7.HO SO LUU

Ho6 so liru bao gdm cac thanh phén sau
TT Hb so luu
1. | Quyét dinh thanh 1ap nha truong, nha tré
2. | To trinh dé nghi cho phép hoat dong giao duc
3. | B4o c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an thanh lap nha trudng, nha tré
4. | Danh sach doi ngti GV




UBND THI XA NINH
HOA - PHONG GIAO

QUY TRINH Ma higu: QT 2

DUC VAPAOTAO | Cho phép hoat ddng gido duc Lan ban hanh: 01

nha truong, nha tré

Ngay ban hanh: 12/12/2016

Danh sach can bo gitt chirc vu 1anh dao chu chét gém Hi¢u truéng, cac Pho
Hiéu trudng, Trudng cac phong, ban, té chuyén mon trong d6 ghi rd trinh d6
chuyén mon duoc dao tao; hop dong lam viée di duoc ky gitra nha truong, nha
tré v41 tung can bo quan ly

Chuong trinh giao duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong
trinh gido duc mam non

Danh muc s6 luong phong hoc, phong 1am viéc, co so vat chat, thiét b

Vin ban phéap 1y xac nhan quyén sir dung dat hoic hop dong thué tru sé nha
truong, nha tré véi thoi han toi thi€u 5 ndm

Céc vin ban phap 1y xac nhan vé s tién hién c¢6 do nha truong, nha tré dang
quan 1y, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dyng
va chi phi cho cac hoat dong thuong xuyén cuia nha truong, nha tré sau khi dugc
cho phép hoat dong giao duc; phuong an huy dong vbn va can d6i von tiép theo
dé bao dam duy tri 6n dinh hoat dong ctia nha truong, nha tré trong giai doan 5
nam, bat dau tir khi nha trudng, nha tré dugc tuyén sinh.

10.

Quy ché td chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bd cta nha truong, nha tré.

11.

Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc

12.

S6 theo ddi két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

Hb so duoc luu tai phong GDPT, thoi gian lwu 03 nim. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong don vi luu trit chung cda thi xa va luu trit (hoac xu 1y) theo quy dinh hi¢n hanh.




