5 QUY TRINH Ma hiéu: QT 34
UBND THI XA NINH
HOA - PHONG GIAO A A 2 A . X \ 1
PUC VA DAO TAO C}\()ng nhalilp]:()?cap g]f]() (11.12 Lan ban hanh: 01
mam non €10 tre e/m NAMm TOL | 13y ban hanh: 12/12/2016
doi voi don vi cap co so
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Huynh Thi Ngoc A x
Ho tén Huyén Lé Quang Thach Nguyén Ta
Chir ky
Chire vu Chuyén vién Ph6 Trwéng phong Trwéng phong




i QUY TRINH M3 hiéu: QT 34
UBND THI XA NINH
HOA - PHONG GIAO |  ~a An RA A Lan ban hanh: 01
DUCVADAOTAO | COM8 nhz,n;l pl:oqcap 8140 ‘1“2 an ban hanh: 0
mam 1on 1o re em Nam tor | v ban hanh: 12/12/2016
doi vaoi don vi cap co so
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang / Phan Lan ban .
" 1Re - Az A .. R A Ngay ban
stra doi/ lién quan Mo ta ngi dung sira doi hanh / Lan ;
% iAo AR : iR hanh
b0 sung viéc swra doi stra doi




i QUY TRINH M3 hiéu: QT 34
UBND THI XA NINH
HOA - PHONG GIAO LAn ban hanh: 01
DUC VA PAO TAO Cong nhal;1 pl:o cap giao c:uc an ban hanh: 0
mam non cho tré em nam ol | oy pann: 127122016
ddi voi don vi cap CO’ SO
1. MUC PiCH

Tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc theo dé nghi cua UBND cap xd dé nghi cong
nhan dat chuén phd cip gido duc mam non cho tré nam tudi, dam bao tham tra rd cac nhu
cau, cac diéu kién theo dung quy dinh

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi cac UBND cép x3 UBND cép x3 dé nghi cong nhan dat chuin
pho cap giao duc mam non cho tré nam tuoi.

Can b0, cong chuc thuoc Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008

- Thong tu 6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 cua B6 truéng B Gido duc
va Dao tao Quy dinh vé di€u kién dam bao va n6i dung , quy trinh, thu tuc kiém tra cong
nhan pho cép giao duc va x6a mu chir

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- UBND: Uy ban nhéan dan
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- GDDT: Gido duc va dao tao
- PCGDMNTNT: Ph cép gido duc mam non tré nim tudi
5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1 | Piéu kién thwe hié¢n Thi tuc hanh chinh

- V& d6i ngii giao vién va nhan vién, co s¢ gido duc mam non co:

+ 100% s6 gido vién dugc huong ché do chinh sach theo quy dinh hién
hanh;

+ DU gido vién day 16p miu gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu lién
tich s6 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16/3/2015 cua lién tich B6 Giao
duc va Pao tao va B§ No6i vu quy dinh vé danh Muc khung vi tri vi¢c lam va
dinh muac s6 luogng nguoi lam viée trong cac co s¢ giao duc mam non cong
lap;

+100% sb gido vién day 16p mau gido 5 tudi dat chuan trinh d6 dao tao
theo quy dinh tai Diém b Khoén 1 Diéu 77 ctia Luét Gido duc nam 2005;

+ 100% sd gido vién day 16p mAau gido 5 tudi dat yéu cau chuan nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh tai Quyét dinh sé 02/2008/QD-




UBND THI XA NINH
HOA - PHONG GIAO
DUC VA PAO TAO

QUY TRINH M3 hiéu: QT 34

Cong nhan pho cép gido duc Lan ban hanh: 01

mam non cho tré em nim tudi

dbi voi don vi cap co S& Ngay ban hanh: 12/12/2016

BGDDT ngay 22/01/2008 cua Bo truong B Gido duc va Dao tao ban hanh
quy dinh vé Chuan nghé nghiép gido vién mam non;

+ Nguoi theo ddi cong tac phd cap gido duc, x6a mu chit tai dja ban duoc
phan céng.

- V& co s& vt chat, thiét bi day hoc:

+ Mang ludi co sé gido duc thuc hién phé cap giao duc mam non cho tré
em 5 tudi theo quy hoach; Picu ki¢n giao thong bao dam dua don tré thuan
loi, an toan;

+ Co s¢ gido duc mam non co:

* So phong hoc (phong nuéi dudng, cham soc, giao duc tre) cho 16p mau
giao 5 tudi dat ty 18 it nhat 1,0 phong hoc/16p; phong hoc cho 16p mau gido 5
tudi dugc xay kién cb hodc ban kién ¢, an toan, trong do c6 phong sinh hoat
chung bao dam dién tich t6i thiéu 1,5m%tré; phong hoc du anh sang, 4m vé
mua dong, thoang mat vé mua hé;

* 100% s 16p mau gido 5 tudi c6 da dd dung, do choi, thiét bi day hoc
t6i thiéu theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11/02/2010
cua B9 truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh Danh Muc bo dung - b6
choi - Thiét bi day hoc tdi thiéu dung cho gido duc mam non va Thong tu sd
34/2013/TT-BGDDT ngay 17/9/2013 cua B0 truong B Gido duc va Dao tao
stra d6i, bd sung mot sb thiét bi quy dinh tai Danh Muc Do dung - Do choi -
Thiét bi day hoc tbi thiéu dung cho gido duc mam non ban hanh kém theo
Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11/02/2010 ciia B truong Bo GDDT.

5.2

Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

Bdo cao qua trinh thyc hién va két qua PCGDMNTNT
kem theo cac biéu thong ké PCGDMNTNT don vi cap 01
Xa

Quyét dinh cong nhan dat chuin PCGDMNTNT ctia

UBND xa 0l

Bién ban kiém tra PCGDMNTNT cua doan kiém tra cip

x 01
Xa




i QUY TRINH M3 hiéu: QT 34
UBND TH] XA NINH
HOA - PHONG GIAO A Aot
DUC VA DAO TAO Cong nhal;1 pl:o cap giao (1uc Lan ban hanh: 01
mam non cho tré om nam tudi Ngay ban hanh: 12/12/2016
ddi voi don vi cap CO’ SO
5.3 | SO lwong ho so
01 bo
5.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Phong Gido duc va Pao tao
56 | Léphi
Khdng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thot gian Biéu mau/Két
qua
B1 | UBND cép x4 chuan bi day
da hd so theo quy dinh, nop R o4
h6 so tai bd phan tiép nhan To r(]:ﬁgrc]:/ca Theo muc 5.2
va tra két qua Phong GDDT
Ninh Hoa
B2 | Tiép nhan hd so va in gidy | Bophantiép | 01 ngay
bién nhan, hen ngay tra két | nhan va tra ket Giay bién nhan
qua qua
B3 | Chuyén hd so cho lanh dao ~ Phiéu giao viéc
NI . an , Lanh dao . o
phén cong chuyén vién thuy ly \ hodc giao viéc
A phong S
ho so truc tiep




i QUY TRINH Ma hi¢u: QT 34
UBND THI XA NINH
HOA - PHONG GIAO LA hanh: 01
DUC VA DAO TAO Cong nhal;1 pl:o cap giao (1uc an ban hanh: 0
mam non cho tré em nam tui Ngay ban hanh: 12/12/2016
ddi voi don vi cap CO’ SO
B4 | Tham dinh hd so: Chuyén

vién thu 1y hod so tién hanh
tham dinh:

- Chuyén vién thu ly xem xét
h6 so, néu phat hién nhing
van d& can bd sung, xic
minh thi trong thdi han ti da

PV S Chuyén vién
02 ngay lam vi¢c ké tir ngay ;1A Cong van phuc
! . thu 1y ho so gvanp
nhan ho so, chuyén vién thy dap (néu co)
ly truc tiép hudng dan 1 lan
bang vin ban ~ cho t6
churc/cong dan biét dé hoan 01 na:
chinh hd so. ngay
- Truong hegp, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo
B5 | Lap to trinh, kém theo hd so -
) s N Chuyén vién <
cua co s trinh Lanh dao 1A To trinh
\ . thu 1y ho so
phong xem xét
B6 | Lanh dao phong xem xét Ky ~
vin ban trinh UBND thj xa | anddao To trinh
, phong
xem xet
- UBND thi xa gy s o
kiém tra
B7 | Tién hanh thAm dinh tai co | Chuyén vién
so: (Thanh phan theo Quyét | thuly ho so \ Bién ban thim
dinh cua UBND thi xa) 01 ngay dinh
B8 | Ky to trinh giri UBND thi xa | -onhdao 1 oq oy Té trinh

phong




i QUY TRINH M3 hiéu: QT 34
UBND TH] XA NINH
HOA - PHONG GIAO A A A A o7 L}\ h3 h: 1
DUCVADAOTAO | COM8 nhz,u;l pl:oqcap 8140 ‘1“2 an ban hanh: 0
mam 1on 1o re em Nam tor | v ban hanh: 12/12/2016
doi vaoi don vi cap co so
B9 | Ky duyét hd so
Lanh dao \ Quyét dinh cong
UBND thixa | %>"9% | 1han dat chudn
B10 | Tiép nhan két qua, vao so, | B phan vin 38 theo dai két
dong dau va chuyén két qua thu qué thue hién
v€ b phan mdt ctra Chuyén vién thu tu<,: hanh
thu 1y hd so chinh
B1l | Chuyén vién bd phan mdt A n Cap nhat phﬁn
clra ¢o trach nhiém tra két Chuyeén vien mém theo ddi
qua cho t6 chirc/cong dan b0 phan mot Vao sé tiép nhan
ctra Y S
va tra két qua
6.BIEU MAU:
7.HO SO LUU
Ho so liru bao gdm céc thanh phan sau
TT Ho so luu
1. Quyét dinh thanh lap doan kiém tra cép xa
2. | Bién ban ty kiém tra cap x4
3. | To trinh dé nghi cong nhan dat chuan PCGDMNTNT cua cép xa
4, Quyét dinh thanh lap doan kiém tra cép thi xa
5. | Bién ban kiém tra ctia doan kiém tra cép thi xa
6. Quyét dinh cong nhan dat chuan PCGDMNTNT cua UBND thi xi
7. | So theo ddi két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Hb so duoc luu tai phong GDPT, thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong don vi luu trir chung cua thi xa va luu trit (hoac xur 1y) theo quy dinh hi¢n hanh.




