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1. MUC PiCH

Tiép nhan ho so, giai quyét thu tuc theo dé nghi ctua co s¢ gido duc mam non dé

nghi xét cap ho trg an trua cho tré em mau gido ba va bon tuoi, ddm bao tham tra rd cac
nhu cau, cac diéu kién theo dung quy dinh

2. PHAM VI

Ap dung doéi véi cac co s giao duc mam non dé nghi xét cap ho trg an trua cho

tré em mau gido ba va bon tuodi.

Can b0, cong chuc thuoc Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém thuc hién

quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008

- Thong tu lién tich s6 09/2013/TTLT-BGDDT-BTC-BNV ngay 11/3/2013 cia
Lién Bo Gido duc va Pao tao, Bo Tai chinh va Bo Noi vu huéng dan thuc hién chi hd tro
an trua cho tré¢ em mau gido va chinh sach ddi véi gido vién mam non theo quy dinh tai
Quyet dinh s 60/201 1/Qb-TTg ngay 26/10/2011 cua Thu tuong Chinh phu quy dinh

mot sd chinh sach phat trién gido duc mam non giai doan 2011-2015.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- GDDT: Giao duc va dao tao

5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1

Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

Dbi tuong duoc hudng chinh sach hd tro theo quy dinh tai Piéu 1 Thong
tu lién tich s6 09/2013/TTLT-BGDDT-BTC-BNV cua lién bd Gido duc va
Pao tao, Bo Tai chinh va Bo Noi vu huéng dan thuc hién chi ho tro an trua
cho tré em mau gido va chinh sach d6i véi gido vién mam non theo quy dinh
tai Quyét dinh s6 60/2011/QD -TTg ngiy 26 thang 10 nam 2011 cia Tha
tuéng Chinh phii quy dinh mét s6 chinh sach phat trién gido duc mam non giai
doan 2011-2015, cu theé:

1. Tré em mau giao 5 tudi dang hoc tai cac co s¢ gido duc mam non theo
quy dinh tai Quyét dinh sb 239/Qb-TTg ngay 09/02/2010 cua Thu tudng
Chinh phii phé duyét dé an phd cap GDMN cho tré em niam tudi giai doan
2010-2015.

2. Tré em mau gido 3 dén 5 tudi dan tde rat it nguoi dang hoc tai cac co
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s& gido duc mam non theo quy dinh tai Quyét dinh sd 2123/Qb-TTg nqgély 22
thang 11 nam 2010 cua Thu twrong Chinh phu phé duyét dé an phat trién giao
duc doi véi cac dan tdc rat it ngudi giai doan 2010-2015.

3. Tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cic co sé gido duc mam non
c6 cha me thuong tru tai cac xa bién gidi, nui cao, hai ddo, cac xa va thon ban
co dieu kién kinh té - xa hd1 dac bi¢t kho khan theo quy dinh hién hanh. Cu
thé:

a) X4 bién gidi duoc quy dinh tai Quyét dinh sb 1232/QD-TTg ngay 24
thang 12 ndm 1999 cua Thu twéng Chinh phu phé duyét danh sach cac xa dac
biét kho khan va cac xa bién gioi thuoc Chuong trinh phat trién kinh t€ xa hoi
cac xa ddc biét kho khan mién nui, ving sau, vung xa.

b) X& niii cao dugc quy dinh tai cac quyét dinh sau day:

Quyet dinh s6 21/UB-QP ngay 26 thang 01 nam 1993 cua B9 truong,

Chu nhiém Uy ban Dén tdc va Mién nai (nay 1a Bo truong, Chu nhiém Uy ban
Dan toc) vé viéc cong nhan cac x4, huyén, tinh 1 mién nui, ving cao;

Quyet dinh sé 33/UB-QD ngay 04 thang 6 nam 1993 cua B truong,
Chu nhiém Uy ban Dén toc va Mién nai (nay 1a Bo truong, Chu nhiém Uy ban
Dan tc) vé viéc cong nhan cac x4, huyén, tinh 1 mién nui, ving cao;

Quyet dinh s6 08/UB-QP ngay 04 thang 3 nam 1994 cua B§ truong,
Chu nhi¢m Uy ban Dan toc va Mién nui (nay 13 Bo truong, Chu nhiém Uy ban
Dan toc) vé viéc cong nhan cac x4, huyén, tinh 1a mién nui, ving cao;

Quyet dinh s6 64/UB-Qb ngay 26 thang 8 nam 1995 cua B truong,
Chu nhi¢m Uy ban Dan tdc va Mién nui (nay 13 Bo truong, Chu nhiém Uy ban
Dan toc) vé viéc cong nhan céc x4, huyén, tinh 1a mién nui, ving cao;

Quyet dinh s6 68/UB-QD ngay 09 thang 3 nam 1997 cua B truong,
Chu nhiém Uy ban Dan toc va Mién nui (nay 13 Bo treong, Chu nhiém Uy ban
Dan toc) vé viée cong nhan cac xa, huyén, tinh 1a mién ndi, ving cao;

- Quye!: dinh s6 42/UB-QD ngay 23 thang 5 nam 1997 cia Bo trudng,
Cht nhiém Uy ban Dan tdc va Mién nui (nay 1a B truédng, Chu nhiém Uy ban
Dan toc) vé viéc cong nhan 3 khu vyc mién nui, vung cao;

- Quyét dinh s6 26/1998/QD-UB ngay 18 thang 3 nam 1998 cia Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan tdc va Mién nui (nay 1a B¢ truéng, Chu nhiém
Uy ban Dan tdc) vé vi¢c cong nhan 3 khu vuc mién nui, viung cao;

- Quyét dinh s6 363/2005/QD-UBDT ngay 15 thang 8 ndm 2005 cia Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan tdc va Mién nui (nay 1a B tméng, Chua nhiém
Uy ban Dan tdc) veé viéc cong nhan cac xa, huyén, tinh la mién nti, vung cao;

- Quyét dinh sd 172/2006/QD-UBDT ngay 07 thang 7 nim 2006 cta Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc va Mién nui (nay 1a Bo truong, Chii nhiém
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Uy ban Dan tdc) vé viéc cong nhan céac xa, huyén, tinh 1a mién nui, viung cao;

- Quyét dinh s6 01/2007/QD-UBDT ngay 31 thang 5 ndm 2007 cua Bo
truéng, Chu nhiém‘Uy ban Dan toc vé viéc cong nhan cac xa, huyén la mién
nui, vung cao do di€u chinh dia gi61 hanh chinh;

- Quyét dinh s6 61/QD-UBDT ngay 12 thang 3 nam 2009 cta cia Bo
truéng, Chu nhiém‘Uy ban Dan toc v€ viéc cong nhan cac xa, huyén la mién
nui, vung cao do diéu chinh dia gidi hanh chinh.

¢) Céac xa hai dao, xa va thon ban cé diéu kién kinh té - xa hoi dic
bi¢t kho khan:

- Trong thoi gian Thu twéng Chinh phu chua ban hanh Quyét dinh méi
thay thé cac Quyét dinh _phé duyét danh myc cac xa dac biét kho khan vung
dong bao dan toc va mién nui, cac xa dic biét kho khin ving bii ngang ven

bién va hai dao thudc pham vi ap dung chinh sach cho tr¢ em quy dinh tai
Thong tu lién tich nay duogc ti€p tuc thyc hién theo cac van ban sau day:

+ Quyét dinh s6 106/2004/QD-TTg ngay 11 thang 6 nim 2004 cta Tha
tudng Chinh phu phé duyét danh sach ciac xa dac biét kho khan viung bai
ngang ven bién va hai dao;

+ Quyét dinh s6 164/2006/QD-TTg ngay 11 thang 7 nim 2006 cta Tha
tudng Chinh pha phé duyet danh sach xa dac biet khé khan xa bién gidi, xa
an toan khu vao dién dau tu Chuong trinh phat trlen kinh té - x4 hoi cac xa dic

biét kho khin ving dong bao dan toc va mién nai giai doan 2006-2010
(Chuong trinh 135 giai doan II);

+ Quyét dinh s6 113/2007/QD-TTg ngdy 20 thang 7 nim 2007 ctia Thu
tuong Chinh pht phé duyét danh sach xa hoan thanh muc ti€éu Chuong trinh phat
trién kinh té - x4 hoi, cac xa viing dong bao dan tdc, mién nui, bién gidi va ving
sau, vung xa giai doan 1999-2005, bo sung cac xa, thon, ban vao dién dau tu cta
Chuong trinh 135 giai doan II va x3 ving béi ngang ven bién va hai dao vao dién
dau tu ctia Chuong trinh muc tiéu qudc gia giam nghéo giai doan 2006-2010;

+ Quyét dinh s6 05/2007/QP-UBDT ngay 6 thang 9 nim 2007 ctua Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan tdc vé viée cong nhan 3 khu vuc vung dan tde
thiéu sb va mién nii theo trinh d6 phat trién;

+ Quyét dinh s6 69/2008/QD-TTg ngay 28 thang 5 nam 2008 cta Tha
tuéng Chinh phil vé viéc phé duyét bo sung danh sach xa dic biét kho khan,
x4 bién gidi, xd an toan khu vao dién ddu tw Chwong trinh 135 giai doan II va
danh sach x4 ra khoi dién du tu ctia Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Quyét dinh s6 1105/QD-TTg ngay 28 thang 7 nim 2009 cia Thu tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét bd sung danh sach cac xa dic biét kho khin, xi bién
gi6i, xd an toan khu vao dién dau tu Chwong trinh 135 giai doan II va danh sach
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x4 hoan thanh muc tiéu ra khéi dién dau tu cia Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Cac xa khong thudc dién dac biét kho khan thudc cac huyén ngheo
theo Nghi quyét s6 30%/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 nim 2008 cta Chinh
phu.

- Trong thdi gian Bo trudng, Chi nhiém Uy ban dan toc chua ban hanh
cac Quyét dinh méi thay thé cac Quyét dinh phé duyét danh sach thon dic biét
kho khin thudc xa khu vuce II vao dién dau tu cuia Chuong trinh 135 giai doan
IT thi danh sach cac thon dac biét khé khan thudc pham vi ap dung cac chinh
sach cho tré em quy dinh tai Thong tu lién tich nay dugc tiép tuc thuc hién
theo cac van ban sau day:

+ Quyét dinh s6 01/2008/QD-UBDT ngay 11 thang 01 ndm 2008 ctia Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc vé Vi‘éC phé duyét danh sach thon dac biét
khoé khan thudc xa khu vuc Il vao dién dau tu cia Chuong trinh 135 giai doan
I;

+ Quyét dinh s 325/Qb-UBDT ngay 19 thang 10 nam 2009 cua B
truéong, Chu nhiém Uy ban Dan tgf)c vé viéc phé duyét bd sung thon dac bict
kho khén xa khu vyce Il vao dién dau tu cua Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Cac quyét dinh khac ctia B¢ truong, Chu nhiém I:Ty ban dan toc vé viéc
stra doi, bo sung danh sach cac thon xa dac biét kho khan (néu co).

Khi cap c6 tham quyén ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach céc x4,
thon ban hoan thanh muc tiéu chuong trinh thi doi tugng thuoc pham vi cac
xa, thén ban d6 khong dugc huong ché do ke tr khi quyét dinh ¢é hiéu luc thi
hanh.

4. Tré em mau gido 3 va 4 tuoi dang hoc tai cac co s6 gido duc mam non
khong thudc doi tugng quy dinh tai Khoan 3 Diéeu nz‘%y cO cha me thuoc dién
ho nghéo theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc. Chuan nghéo dugc thuc hién
theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh pha phé duyét theo tirng thoi ky.

5. Tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co sé gido duc mam non

mo c¢di ca cha 1an me khong noi nuong tua hodc bi tan tat, khuyét tat c6 kho
khan vé kinh té.

5.2

Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

Dbi véi tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co
s& gido duc mam non c6 cha me thudng tra tai cac xa
bién gi6i, nli cao, hai ddo va cac xa, thon ban c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin
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Pon dé nghi hd tro tién an trua (theo mau don) cua cha,
me hodc ngudi giam ho tré em mau gido 3 va 4 tudi
hodc nguo1 nhan nudi tré; truong hop vi ly do khach
quan, gia dinh hodc ngudi giam ho khéng cé don (ké ca
truong hop quy dinh tai cic diém b, ¢, d Khoan 1 DBiéu
3) thi co sé gido duc mam non chiu trach nhiém lam chu
don thay thé gia dinh

01

Gidy khai sinh

01

S6 dang ky ho khau thuong tra cua ho gia dinh (ban
sao). Truong hop vi ly do khach quan khong c6 s6
dang ky ho khau duoc thay thé bang gidy xac nhan
ciia UBND x4 vé viéc gia dinh dang thuong tra tai
ving quy dinh cia Khoan 3 Diéu 1 hoic co6 gidy tam
tra dai han

01

Dbi voi tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co
sO gido duc mam non khong thudc dbi twong quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 1 ¢6 cha me thudc dién hod nghéo theo
quy dinh hién hanh cia Nha nudc

Pon dé nghi hd trg tién an trua (mau don theo Phy luc 1
ban hanh kém theo Thong tu lién tich ) 09) cua cha, me
hodc ngudi giam ho tré em mau gido 3 va 4 tudi hodc
nguoi nhan nuoi tré

01

Gidy khai sinh

01

Gidy chung nhan ho nghéo do UBND x4 cap

01

Doi voi tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co
sO gido duc mam non mo cdi ca cha lan me, khong noi
nuong tua

Pon dé nghi hd trg tién an trua (miu don theo Phu luc 1
ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 09) cia nguoi

01
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giam ho tré em mau giao 3 va 4 tudi hoac ngudi nhan
nuoi tré

Gidy khai sinh

01

Ban sao quyét dinh vé viéc tro cép xa hoi cua Chu tich
UBND huyén hodc ban sao mdt trong céac gidy to sau:

- Quyét dinh cia UBND xa noi tré cu tri ve viéc
cur nguoi giam ho hodc dé nghi td chirc lam ngudi gidm
ho cho tré;

- Bién ban ctia Ho1 dong xét duyét cap xa noi tré
cu tru;

- Bién ban xac nhan cia UBND xa vé tinh trang tré
bi bé roi1 hoac tré moé cdi ca cha lan me;

- Pon nhan nuodi tré em mo coi, tré em bi bo roi ¢ xac
nhan cia UBND x4 noi tré cu tri hoac quyét dinh cong
nhan nudi con nudi cua UBND xa

01

D6i véi tré em mau gido 3 va 4 tuoi bi tan tat, khuyet tat
dang hoc tai cac co s¢ gido duc mam non cé khé khan
vé kinh té

Pon dé nghi hd tro tién an trua (miu don theo Phy lyc 1
ban hanh kém theo Thong tu lién tich sb 09) cua cha, me
hodc ngudi giam ho tré em miu gido 3 va 4 tudi hodc
nguoi nhan nuoi tré

01

Gidy khai sinh

01

Giay xac nhan cua bénh vién cap huyén hodc ctia Hoi
dong xéac nhan khuyét tat cap xa noi tré cu tru

01

5.3

S6 lwong ho so

01 bd
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5.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Phong Gido duc va Pao tao
56 | Léphi
Khdng
5.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Bl | Co s¢ gido duc r\nﬁm non
chuan bi day da ho so theo 2
: . 1A .. ~| Tochtic/ca
quy dinh, ndp ho so tai bd - Theo muc 5.2
A LA A \ 01 A ) nhan
phan ti€ép nhan va tra két qua
Phong GDDT Ninh Hoa
B2 | Tiép nhan hd so va in giéy B0 phan tiép 01 ngay ,
bién nhan, hen ngay tra két | nhan va tra két Giay bién nhan
qua qua
B3 | Chuyén hd so cho lanh dao ~ Phiéu giao viéc
NI . an , Lanh dao . o
phan cong chuyén vién thu ly \ hodc giao viéc
A phong e
ho so truc ti€p
B4 | Tham dinh ho so: Chuyén
vién thy 1y ho so tién hanh | Chuyén vién 02 nai
thédm dinh: thu 1y hé so gay
- Chuyén vién thy ly xem xét Cong van phuc
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hd so, néu phat hién nhiing
van d& can bd sung, xic
minh thi trong thoi han téi da
02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ho so, chuyén vién thu
ly truc tiép hudng dan 1 lan
bang vin ban cho o
chtrc/cong dan biét dé hoan
chinh h so.

- Trudng hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

dap (néu co)

B5 | Lép vén ban, kem tong hop
danh sach theo ho so da tham | Chuyén vién Té trinh
dinh trinh Lanh dao phong | thuly ho so
xem xét
B6 | Lanh dgo phong xem xet kY |y 51, 4, \ U
van ban gui Phong Tai chinh hon 01 ngay | Van ban dé nghi
xem xet phong
B8 | phong Tai chinh ky t trinh Lha;? d?;’i 03 naa T tinh
giri UBND thi xi phong gay
chinh
B9 | Ky duyét ho so
Lanh dao . Quyét dinh phé
UBND thi xa | O "9y duyét
B10 | Tiép nhan két qua, vao s6, | BO phan vin S4 theo doi két

dong dau va chuyén két qua
v€ b0 phan mdt ctra

thu
Chuyén vién
thu 1y ho so

qua thuc hién
thu tuc hanh
chinh

10
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B11

Chuyén vién bd phan mdt
cia cO trach nhiém tra két
qua cho t0 chirc/cong dan bd phan mat
cua

Chuyén vién

Cap nhét phan
mém theo doi
Vao s6 tiép nhan
va tra két qua

6.BIEU MAU: Don dé nghi hd tro tién an trea (Mau kém theo)
7.HO SO LUU

Ho6 so lwu bao gom cac thanh phan sau

TT Ho so luu

1. | Céac loai ho so duge quy dinh tai muc 5.2

2. | Vian ban giri Phong Tai chinh va danh sach téng hop
3. | Quyét dinh phé duyét cia UBND thij xa

4. | So theo doi két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Hb so duoc luu tai phong GDPT, thoi gian lwu 03 nim. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong don vi luu trit chung cia thi xa va luu trit (hoac xu 1y) theo quy dinh hi¢n hanh.

11



