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1. MUC biCcH

Quy dinh trach nhiém va phuong phap cap gidy phép day thém, hoc thém ngoai
nha truong, nham dam béo cho tit ca can bo, cong chic thuoc Phong GD&DT c6 du

kha ning dap Gmg yéu cau cai cach hanh chinh theo nhiém vu duoc giao.

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i cac t6 chirc/cong dan cé nhu cu cap gidy phép day thém, hoc
thém ngoai nha trudong

Cén bo, cong chirc thude Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém thyc hién
quy trinh nay
3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008

Céc vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- GD&DT: Giao duc va Pao tao

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- THCS: Trung hoc co so
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | DPiéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

- biéu kién diang ky cip gidy phép t6 chirc day thém, hoc thém ngoai nha
truong: theo quy dinh tai Quyét dinh s6 14/2013/QD-UBND ngay 08 thang
8 nam 2013 cua ij ban nhan dan tinh Khanh Hoa ban hanh mét sb noi
dung vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Khanh Hoa.

- Thoi gian day thém, hoc thém: theo quy dinh tai Quyét dinh s
14/2013/QD-UBND ngay 08 thang 8 nim 2013 cua Uy ban nhan déan tinh
Khanh Hoa ban hanh mot sé nodi dung vé day thém, hoc thém trén dia ban
tinh Khénh Hoa.

- S6 luwong nguoi hoc trong mét 16p: theo quy dinh tai Quyét dinh s
14/2013/QD-UBND ngay 08 thang 8 nim 2013 cua Uy ban nhan déan tinh

Khanh Hoa ban hanh mét s ndi dung vé day thém, hoc thém trén dia ban

tinh Khénh Hoa.
5.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
. A <A r 9 9 A N 01
Don xin cap giay phép mé co s¢ day thém, hoc thém
cua nguoi xin md co sd
. , N g A : 01
Danh sach trich ngang doi ngii gido vién va don xin day
thém
Gidy kham strc khoe hop 18 do bénh vién da khoa cAp 01
huyén tré 1én hodc Hoi dong giam dinh y khoa cap
Ban sao hop 1€ giéy to xac dinh trinh do dao tao vé 01
chuyén mon, nghi€p vu su pham cua ngudi xin m¢ co
s& to chuc day thém, hoc thém
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Pé 4n t6 chuc va hoat dong cua co so vé day thém, 01
hoc thém
K& hoach giang day tirng bd mén ctia ¢4 nhan 01
5.3 | S6 lwong ho so
01 b0
5.4 | Thoi gian xir ly
Trong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia Phong GD&DT thi xa
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Bl Tiép nhén, kiém tra hd so va ., Thanh phﬁn ho
. B0 phén tiép
ghi giay bién nhén, hen ngay , so theo muc 5.2
, , . | nhan va tra két L
tra két qua, ludn chuyén ho i Giay bién nhan
( qua .
so dén bo phan chuyén mon 01 ngay (néu co)
B2 | Phan cong chuyén vién thu | Trudng phong . '
. ) Giao viéc truc
1y ho so Gido duc va ~
tiep
dao tao
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B3 | Tham dinh hd so: Chuyén

vién thy 1y hd so tién hanh
tham dinh:

- Chuyén vién thu ly xem xét
hd so, néu phat hién nhiing
van d& can bd sung, xac
minh thi trong thoi han t6i da

trong 03 ngay lam viéc ké tir

Chuyén vién

Cong van phuc

. . 05 ngay dap (néu co)
ngay nhan ho so, chuyén | thuly ho so ' '
_ ~ hoac dién thoai
vién thy ly tryc ti€p hudng B
x L truc tiep
dan 1 lan bang van ban (hodc
dién thoai truc tiép) cho to
chtrc/cong dan biét dé hoan
chinh h so.
- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo
B4 | Lap to trinh, dy thao két qua T& trinh (néu co)
thuc hién thii tuc hanh chinh | Chuyén vién kém theo ho so
trinh xem xét va phé duyét thy 1y ho so clia cong dan
08 ngay
B5 | Xem xét va phé duyét Ky duyét cua
lanh dao )
phong Giéo Gidy phép
duc va Pao tao
B6 | Tiép nhan két qui, vao sb,| BO phan vin S6 theo ddi két
dong ddu va chuyén két qua thu 01 ngay | qua thuc hién thu
vé b phan mot cira Chuyeén vién tuc hanh chinh
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thu Iy ho so

B7 | Chuyén vién by phan mot ] Cap nhat phan
) Chuyén vién .
ctra coO trach nhiém tra két mém theo doi
: bd phan mot o
qua cho t6 chirc/cong dan q Vao so tiep nhan
cua

va trd két qua

5.8 | Co sé phap ly

- Thong tu s6 17/2012/TT-BGD&DT ngay 16 thang 05 nam 2012 ciia Bo
truong B Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh day thém, hoc thém;

- Quyét dinh s6 14/2013/QD-UBND ngay 08 thang 8 nam 2013 ciia Uy ban
nhéan dan tinh Khanh Hoa ban hanh mét sé ndi dung vé day thém, hoc thém
trén dia ban tinh Khanh Hoa.

- Cong vian sd 1242/SGDPT-GDTrH ngay 16/10/2013 cua S¢ Gido duc va
Dao tao vé viéc hudng dan thuc hién hd so cap gidy phép day thém, hoc

thém trén dia ban tinh Khanh Hoa.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu

1. | Giay bién nhan (BM-07-01)

2. | S tiép nhan va theo ddi thuc hién thu tuc hanh chinh (BM-07-02)

3. | Cac biéu mau khac (néu c6) theo quy dinh

7. HO SO LUU

Ho so lwu bao gdm céc thanh phén sau

TT Ho so luu

1| pon xin cap gidy phép md co s¢ day thém, hoc thém cia ngudi xin mé co so
2. Danh sach trich ngang doi ngii gido vién va don xin day thém

3.

Giay kham strc khoe hop 18 do bénh vién da khoa cap huyén tré 1én hodc Hoi
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dong giam dinh y khoa cap
4. Ban sao hop 1€ giéy to xac dinh trinh d6 dao tao vé chuyén moén, nghiép vu
su pham ctiia nguoi xin mé co s¢ to chire day thém, hoc thém
5. £ ,
Giay phép
6. A a A
Giay bién nhan
! S6 tiép nhan va theo doi thuc hién thu tuc hanh chinh
8. | Cac bidu miu khéc (néu co) theo quy dinh

Ho so duoc luu tai phong GD&DT, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir chung cua thi xa va luu trir (hodc xir 1y) theo quy dinh hién
hanh.

8/10




