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1. MUC biCcH

Tiép nhén ho so cia td chirc/cong dan co dé nghi tiép nhan hoc sinh Viét Nam
cép trung hoc co s¢ vé nudc dam bao thu tuc nhanh, chinh xac tham muu cho 1anh dao

ra quyét dinh phu hop

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi cac t6 chirc/cong dan c6 nhu cau tiép nhan hoc sinh Viét Nam
cap trung hoc co s vé nudc

Cén bo, cong chirc thude Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém thyc hién
quy trinh nay
3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008

Céc vian ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- GD&DT: Giao duc va Pao tao

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- THCS: Trung hoc co so

3/10



UBND THI XA QUY TRINH Ma higu:

NINH HOA -

QT 18

PHONG GIAO Tiép nhén hoc sinh Vié¢t Nam Lan ban hanh:
DUC VADPAOTAO | cip trung hoc co'sé vé nuée | Ngay ban hanh

01

01/08/2012

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Diéu kién thuwc hién Thi tuc hanh chinh

Khoéng

5.2

Thanh phan hb so

chinh

Ban sao

Hoc ba (ban gbc va ban dich sang tiéng Viét)

01

Giay chtng nhan tot nghiép ctia 16p hodc bac hoc dudi

tai nudc ngoai (ban gdc va ban dich sang tiéng Viét)

01

Béng tot nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi

ra nudc ngoai (néu co)

01

01

Bén sao giay khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra &

nudc ngoai

01

Ho6 khau hoidc giéy ching nhan tam tra dai han cua

cha hodac me hodc nguoi giam ho

01

5.3

S6 lwong ho so

01bo

5.4

Thoi gian xur ly

Trong ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1&

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phén tiép nhan va tra két qua ctia Phong GD&DT thi x4
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5.6 | Lé phi
Khoéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Bl | Tiép nhén, kiém tra hd so va ', Thanh phan hod
o, B0 phéan tiép
ghi giay bién nhan, hen ngay , so theo muc 5.2
) , . | nhan va tra két L
tra két qua, ludon chuyén hod i Giay bién nhan
A A qua I
so dén bo phan chuyén mon Trong (néu co)
ngay
B2 | Phan cong chuyén vién thu | Truong phong o
. . Giao viéc truc
1y ho so Gido duc va ',
tiép
dao tao
B3 | Tham dinh hd so: Chuyén
vién thu 1y hd so tién hanh
tham dinh:
- Chuyén vién thu ly xem xét
h6 so, néu phat hién nhing
van d& can bd sung, xAac
. ' . o Cong van phtic
minh thi trong thoi han toi da | Chuyén vién Trong ,
. , . . dap (néu co)
trong ngay lam viéc ké tr | thuly ho so ngay

ngay nhan hd so, chuyén
vién thu 1y truc tiép hudng
dan 1 1an bang vin ban (hoic
dién thoai truc tiép) cho to
chtrc/cong dan biét dé hoan

chinh hd so.

hoac dién thoai

truc tiép
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- Truong hop, dat yéu cau

tién hanh budc tiép theo

B4 | Lap to trinh, du thao két qua o T& trinh (néu c)
Chuyén vién .
thuc hién tha tuc hanh chinh . kém theo ho so
thu Iy ho so
trinh xem xét va phé duyét cua cong dan
Trong
B5 | Xem xét va phé duyét Ky duyét cua ngay
lanh dao

phong Gido Gidy x4c nhan

duc va bao tao

B6 | Tiép nhan két qua, vao sO,| BO phéan vin : o
So theo doi két

dong dau va chuyén két qua thu
. o qua thuc hién thu
ve b0 phan mot cura Chuyén vién
N tuc hanh chinh
thu Iy ho so Trong
A vian hA hAR mA ngay A TAt A
B7 | Chuyén vién bd phan mot L Cap nhat phan
, Chuyén vién . )
ctra coO trach nhiém tra ket mém theo doi
. bd phan mot o
qua cho t6 chirc/cong dan 7 Vao so tiép nhan
cua

va tra két qua

5.8 | Co sé phap ly

- Quyét dinh S6 51/2002/QD-BGD&DPT ngay 25 thang 12 nam 2002 cia
Bo truong B§ Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh chuyén
trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sé va trudng

hoc phd thong”.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1. | Gidy bién nhan (BM-07-01)

2. | SO tiép nhan va theo ddi thyc hién thu tuc hanh chinh (BM-07-02)

6/10




UBND THI XA QUY TRINH Ma higu: QT 18

NINH HOA - ) : \
PHONG GIAO Tiép nhén hgc sinh Vié¢t Nam | Lan ban hanh: 01

DUC VA DAO TAO | cép trung hoc co sé vé nwée Ngay ban hanh  01/08/2012

3. | Céac biéu miu khéac (néu co) theo quy dinh

7. HO SO LUU

Ho so lwu bao gdm céc thanh phan sau

TT Ho so luu

L Hoc ba (ban gbc va ban dich sang tiéng Viét)

2 Giay ching nhan tot nghiép ciia 16p hodc bac hoc dudi tai nude ngoai (ban
gbc va ban dich sang tiéng Viét)

3 Bang tot nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nudc ngoai (néu co)

4. Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra ¢ nudc ngoai

> Ho khau hodc gidy ching nhan tam tra dai han cua cha hodc me hoic ngudi
giam ho

6. o A
Giay xac nhan

7. 4 A
Giay bién nhan

8 16 tiép nhan va theo ddi thue hién thu tuc hanh chinh

9| Cac biéu miu khac (néu ¢6) theo quy dinh

Ho6 so dugc luu tai phong GD&PT, thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho

so xudng don vi luu trit chung cua va luu trir (hodc xir 1y) theo quy dinh hién hanh.
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